Tworzenie zadania w aplikacji MS Teams

Tworzenie zadania odbywa sie z poziomu kanatu Ogolnego danego zespotu. Wéréd kart w
kanale dostepna jest karta Zadania, ktorg nalezy wybrac.
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Aby utworzy¢ zadanie, nalezy wybrac przycisk Utworz (1), a nastepnie Zadanie (2).

fadanie

Test

Przy uzyciu istniejgcego

=N

Strona 1



Podczas tworzenia zadania, nalezy podac jego tytut (1), a takze wprowadzi¢ instrukcje dla
studentéw (2). Za pomoca przycisku Dodaj zasoby (3) mozna zataczy¢ materiaty do zadania
z dysku lokalnego, chmurowego OneDrive, badz utworzy¢ nowy dokument, ktéry zostanie
dotaczony. W zaleznosci od tego czy materiaty maja by¢ dostepne dla studentéw do edycji,
czy tylko do odczytu, nalezy wybra¢ odpowiednia opcje pod trzema kropkami (4).

W widoku zadania mozna doda¢ punktacje (5), a takze kryteria oceniania (6).

Zadanie mozna przypisa¢ do wszystkich studentow w zespole, badz wybraé tylko czes$¢
studentéw imiennie z listy (7). Mozna rowniez przypisa¢ zadanie do konkretnego kanatu w
zespole gdzie wczesniej mamy juz przygotowany podziat studentow na grupy (9).
Okreslamy rowniez termin wykonania (8).
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Na koniec klikamy przycisk Zapisz (10) lub Przypisz (11). Funkcja Zapisz zapisuje na zadanie
ale bez uwidaczniania studentom. Funkcja Przypisz powoduje pojawienie sie zadania
studentom przypisanym do zadania.
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